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TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DE SERVICOS
DISPENSA DE LICITAGAO

1. OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratagdo de Fundagéao de Direito Publico, sem fins lucrativos, para realizagao
de concurso publico, compreendendo: a elaboragcdo do edital, impressido das
provas, coordenacdo e execucao das inscrigdes, aplicagao e correcao das provas
objetivas e de titulos, respostas aos recursos eventualmente interpostos, divulgagao
das classificagcdes e resultados, além de outras atividades pertinentes que fagam
parte das etapas do certame, com intuito de suprir as necessidades do Municipio de
Apucarana para provimento dos cargos de Administrador, Agente Fiscal, Arquiteto,

Economista, Engenheiro Civil, Procurador Juridico e Veterinario.

Item Especificacao dos servigcos Unidade | Quantidade | Valor
Unitario

1 | CONTRATAGCAO, PELO PERIODO DE 12 Servigo 1,0 R$
(DOZE) MESES DE FUNDAGAO DE DIREITO 82.000,00

PUBLICO, SEM FINS LUCRATIVOS, PARA
REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO PARA
OS CARGOS DE ADMINISTRADOR, AGENTE
FISCAL, ARQUITETO, ECONOMISTA,
ENGENHEIRO CIVIL, PROCURADOR JURIDICO
E VETERINARIO.
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1.2 A opcéo pela dispensa de licitacao se justifica pelo motivo do presente processo
se enquadrar nos requisitos do Art. 75, inciso XV da Lei n° 14.133/2021.

1.3 Os servigos objeto desta contratagdo s&o caracterizados como bens comuns,
conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar.

1.4 A duragao do contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da data de assinatura,

podendo ser prorrogado a critério da Administragdo nos termos da legislacéo
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vigente, em especial atengdo ao disposto nos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

1.5 O servigo é enquadrado como nao continuo ou contratado por escopo.

1.6 A minuta do contrato oferece maior detalhamento das regras que serao

aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

21 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2 A contratacdo nao foi prevista no Plano de Contratagbes Anual (PCA) em
decorréncia da redefinicdo das necessidades do érgédo durante o exercicio vigente,
conforme justificado no Estudo Técnico Preliminar, sendo a necessidade
identificada posteriormente a elaboracao do referido plano.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO
3.1 A descricao da solucdo como um todo se encontra pormenorizada em topico

especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Os requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizados em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2 Nao ha previsdo de possiveis impactos ambientais durante a execugédo do

objeto. Entretanto, importante ressaltar que a empresa contratada devera atender,
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no que couber, os critérios de sustentabilidade baseados nos principios de
aplicacao da Lei Federal n°® 14.133/2021.
4.3 Obrigacdes da Contratada
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4.3.1. Executar o servico conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia, do instrumento contratual e de sua proposta - com a alocacdo dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento do objeto, além de fornecer os

materiais e equipamentos necessarios.
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4.3.2. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas, todas as condi¢gbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitacao;

4.3.3. Fica vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto do presente
instrumento, ou sua cessao ou transferéncia, no todo ou em parte;

4.4 Da contratante

4.4.1. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste edital e
Seus anexos;

4.4.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo
Contratado, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

4.4.3. Verificar minuciosamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a
conformidade do objeto recebido provisoriamente, com as especificagcdes
constantes do edital e da proposta, para fins de aceitacédo e recebimento definitivo;

4.4.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes na execugao do objeto, fixando prazo para sua corregao;

4.4.5. Efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste edital e seus anexos;

4.4.6. Efetuar as eventuais retencdes tributarias devidas sobre o valor da
nota fiscal e fatura fornecida pelo Contratado, no que couber;

4.4.7. Emitir decisdo sobre as solicitacbes e reclamacgdes relacionadas a
execucado do contrato, ressalvados requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢ao do contrato;

4.4.8. Adotar providéncias necessarias para a apuragado das infracbes

administrativas, quando se constatar irregularidade que configure dano a

- PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: https://c.ipm.com.br/p896d 28698bff9

Administragdo, além de remeter copias dos documentos cabiveis ao Ministério
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Publico competente, para a apuracgao dos ilicitos de sua competéncia;

4.4.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pelo Contratado;

4.4.10. Fornecer e colocar a disposi¢cao da contratada todos os elementos e

informacodes que se fizerem necessarios a execucao dos servigos;
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4.4.11. Efetuar o pagamento na forma estabelecida, dentro do prazo
estipulado, desde que atendidas as formalidades previstas e relativamente aos
servicos realizados e aceitos pelo CONTRATANTE;

4.5 Sangoes

4.5.1 Serao utilizadas as sangbes previstas no Decreto Municipal n°

936/2023.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicgao e local de entrega
5.1 O Prazo para execugao do servigo sera de até 12 (doze) meses.

5.2 O Prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, sendo que cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 A fiscalizagao contratual seguira o contido no Decreto Municipal n® 936/2023.

6.3 Séao indicados para fiscalizagao:

Gestor: Servidor Rogério Ribeiro, Secretario da Fazenda, portador do CPF n°
563.***,***-20.

Fiscal Administrativo: Servidor Eloisa Carla Klebis de Souza, Assistente
Administrativa, portadora do CPF n° 023.***.***-05.

Fiscal Técnico: Servidor Anderson Yoshio Tanaka, Contador, portador do CPF n°
Q72,7 ***.23.

1 ESTE DOCUMEMTO FOI ASSINADO EM: 15/04/2026 13:09 -03:00 -03
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do objeto

7.1 Os servigcos serao recebidos de modo parcelado e provisoriamente, de forma
sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de

cobranca equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do

contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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7.2 Os servigos poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.
7.3 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que se refere
a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.
7.4 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.
Liquidagao
7.5 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de até 30 (trinta) dias corridos para fins de liquidacao.
7.6 Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

* 0 prazo de validade;

* a data da emisséo;

* 0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

* 0 periodo respectivo de execugao do contrato;

* 0 valor a pagar; e

» eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.6.1 A nota fiscal devera ser emitida de acordo com Decreto Municipal n°
608/2023, o qual esta em conformidade com a Instru¢gdo Normativa RFB n°
1.234 de 11 de Janeiro de 2012 e alteragoes posteriores;

7.6.2 A retencao do imposto de renda devera ser destacada no corpo do
documento fiscal observando os percentuais estabelecidos no citado

decreto;

7.6.3 Caso o fornecedor seja imune, isento e/ou possua dispensa através
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de amparo legal, o mesmo devera indicar no campo observagao da nota

fiscal. Na auséncia de informagcao, o Departamento de Contabilidade,

juntamente com a Secretaria da Fazenda, procedera a retengdao do imposto

conforme as aliquotas contidas no Anexo | da citada Instrugcao Normativa.
7.7 Havendo erro na apresentagcao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
O prazo apos a comprovagado da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao
contratante;
7.8 O pagamento sera precedido de consulta ao SICAF ou aos sistemas que geram
as Certiddes Negativas, para comprovacdo de cumprimento dos requisitos de
habilitacao.
7.9 O pagamento efetuado pela Prefeitura do Municipio de Apucarana nao isenta a
CONTRATADA de suas obrigacdes e responsabilidades.
7.10 E vedado a contratada transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes
do contrato.
7.11 Em caso de atraso de pagamento motivado exclusivamente pela Prefeitura do
Municipio de Apucarana, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao
financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do
efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio
por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicagdo das
seguintes formulas:

I=(TX/100) /365
EM=1x N x VP, onde:

| = indice de atualizagao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = N° de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

Forma de pagamento
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7.12 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.13 As condigbes de pagamento serdao assim estabelecidas nas seguintes
condicoes:

7.13.1 12 Parcela: 50% em até 05 (cinco) dias apdés o ato da homologagédo das
inscricbes. Em havendo candidatos excedentes, o quantitativo sera informado via
oficio pela CONTRATADA, e o pagamento sera incluido, no mesmo prazo de até 05
(cinco) dias apdés a homologagao das inscrigdes;

7.13.2 22 Parcela: 25% em até 05 (cinco) dias apdés o resultado das provas
objetivas;

7.13.3 32 Parcela: 25% em até 05 (cinco) dias apds a homologagao do resultado
final.

7.14 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7.15 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente. O contratado regularmente optante pelo
Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a
retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario

favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
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8.1 Por se tratar de um processo de dispensa de licitagao, o critério de seleg¢ao sera
O menor prego.

Exigéncias de habilitagao

8.2. Experiéncia Técnica Comprovada:

8.2.1. Comprovacao de aptidao para execugao de servico de complexidade

equivalente ou superior com o objeto desta contratacédo por meio da apresentagao
de certidbes ou atestados de capacidade técnica, por pessoas juridicas de direito
Centro Civico José de Oliveira Rosa
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publico, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando
for o caso.

Estimativas do valor da contratagao

8.3 O valor maximo da Dispensa de Licitagdo para contratagdo do objeto, baseado
nas quantidades estimadas a serem contratadas pela Secretaria de Gestdo Publica
é de R$ 82.000,00 (oitenta e dois mil reais), para um total estimado de 2.000 (dois
mil) candidatos inscritos.

8.3.1 Caso o numero de inscritos seja em numero superior ao estimado havera um
custo adicional de R$ 43,50 (quarenta e trés reais e cinquenta centavos) por
candidato excedente.

8.4 Apds analise dos valores praticados no mercado, o prego foi obtido através da
proposta de precos apresentada, comparando o valor apresentado com os valores
semelhantes em outras fontes de pesquisa, conforme consta em anexo ao processo
administrativo.

8.5 Estes valores sado considerados adequados e condizentes com 0s pregos
praticados no mercado, garantindo a efetivagdo da contratacdo com qualidade e

economicidade para a Administragdo Publica.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
9.1 As despesas decorrentes da presente contratagcédo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento, conforme informagdes repassadas pela

Superintendéncia de Planejamento.

& PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: https://c.ipm.com.br/p896d28698bff9
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10. DAS CLAUSULAS ANTI-FRAUDE E ANTI-CORRUPGAO

10.1 Para os propésitos desta clausula, definem-se as seguintes praticas: i

0

oFy

A) “Pratica corrupta”. oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou
indiretamente, qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a agao
de servidor publico no processo de licitacdo ou na execugao do contrato;
B) “Pratica fraudulenta”. a falsificagdo ou omissdo dos fatos, com o

objetivo de influenciar o processo de licitacdo ou de execugao do

contrato;

C) “Pratica colusivas”. esquematizar ou estabelecer um acordo entre
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dois ou mais licitantes, com ou sem o conhecimento de representantes
ou prepostos do 6rgao licitador, visando estabelecer precos em niveis
artificiais e ndo competitivos;
D) “Pratica coercitiva”: causar dano ou ameacar causar dano, direta ou
indiretamente, as pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua
participacdo em um processo licitatorio ou afetar a execucéo do contrato.
E)“Pratica obstrutiva”: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em
inspegdes ou fazer declaragbes falsas aos representantes da unidade
gestora, com o objetivo de impedir materialmente a apuragcdo de
alegacdes de pratica prevista na clausula dos contratos vinculados a
mesma, atos cuja intencdo seja impedir materialmente o exercicio do
direito da unidade gestora promover inspecgao.

10.2 Qualquer usuario ou cidaddao podera, a qualquer tempo, denunciar

irregularidades no faturamento ou na prestagédo dos servigos ora contratados.

Municipio de Apucarana, 14 de abril de 2026.

Assinado digitalmente por:

gmay, ELOISA CARLA KLEBIS DE ... MAssinado di%italmente por:
SOUZA g, ANDERSON YOSHIO
**% 041.549-** ‘ Y TANAKA:***705909**
g *¥% 705.909-**
Assinatura digital avangada. S
Eloisa Carla Klebis de Souza Anderson Yoshio Tanaka
Fiscal Administrativo do Contrato Fiscal Técnico do Contrato

... Assinado digitalmente por:
ey, ROGERIO RIBEIRO
#4%,098.219-+*

Assinatura digital avangada.

Rogério Ribeiro
Gestor do Contrato
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